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Stellenausschreibung: 

 
Der Kreisverband Bündnis 90/Die Grünen AL Spandau sucht zum schnellst möglichen Zeitpunkt eine*n  

Angestellte*n zur Unterstützung des Kreisvorstandes bei der Führung der Geschäftsstelle und der 

Wahlkampfkoordination.  

 
Zu den Aufgaben gehören:  

 

 Abdeckung der Öffnungszeiten der Geschäftsstelle 

 Unterstützung der Arbeit des Vorstandes 

 Unterstützung bei der Organisation der Geschäftsstelle 

 Mitgliederbetreuung 

 Betreuung von Ehrenamtlichen 

 Ansprechpartner*in in der Geschäftsstelle für Bürger*innen 

 Hilfe bei der Organisation und Vorbereitung von Veranstaltungen 

 Unterstützung bei der Wahlkampfvorbereitung und -koordination 

 
Wir erwarten: 

 

 selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 

 sicheren Umgang mit dem PC und der gängigen Office Software 

 Bereitschaft zu flexiblen Einsatzzeiten 

 Politische Nähe zu Bündnis 90/Die Grünen 

 Grundkenntnisse von Grünen Strukturen 

 
Dich erwartet ein spannender Kreisverband mit einer bewegten Geschichte, der sich gerade im Umbruch 

befindet. Wir freuen uns auf deine Unterstützung. Bitte bewerbe dich per Mail (PDF) bis zum 11.02.2017 an 

vorstand@gruene-spandau.de 

 
Die Wochenarbeitszeit beträgt 12 Stunden und wird mit 750 € Brutto entlohnt. Die Stelle ist vorerst bis zum 

01.März 2018 befristet, eine Verlängerung wird angestrebt. 

 
Solltest du Fragen zu dieser Stellenausschreibung haben, kannst du dich auch jederzeit unter vorstand@gruene-

spandau.de an uns wenden. 
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